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 الغرض   .1

ا�خطوات الواجب القيام ��ا لعقد اجتماعات ال�جنة التوج��ية للم��ولوجيا والتجمع ا�خلي�� للم��ولوجيا  يصف هذا الإجراء 

ھ. و�جانھ الفنية الم��ولوجية من حيث التخطيط والتحض�� للاجتماع ومن ثم عقده ومتا�عة التوصيات والقرارات الصادرة عن  

 ا�جال   .2

علقة بإجراء عقد اجتماعات ال�جنة التوج��ية للم��ولوجيا والتجمع ا�خلي��  ينطبق هذا الإجراء ع�� جميع النشاطات المت

 للم��ولوجيا و�جانھ الفنية الم��ولوجية بالإضافة ا�� �جنة ا�جودة.

 لمسؤوليات ا .3

  ال�جنة التوج��ية للم��ولوجيا: مسؤولون عن مراجعة ودراسة البيانات واتخاذ القرارات المناسبة بالإضافة إ�� إعداد  اعضاء -

 . محضر اجتماع أخذ القرار

 إجراء اجتماع ا�جلس الف�ي.  فال�جنة التوج��ية للم��ولوجيا: مسؤول عن تجميع وتحليل وتوزيع البيانات ��د  ام�ن -

اجهزة التقييس الوطنية / ال�جان الفنية الم��ولوجية: مسؤولون عن تحض�� وتقديم التوصيات والبيانات    الهيئة /   رئاسة -

 بالإضافة إ�� متا�عة تنفيذ ا�خطة.

 

 السياسة   .4

والتحض�� لاجتماعات ال�جنة التوج��ية للم��ولوجيا والتجمع ا�خلي�� للم��ولوجيا و�جانھ الفنية    المقاييس بالتخطيط�م قسم يل�

الم��ولوجية وتوف�� سبل النجاح للاجتماعات وذلك من خلال توف�� المناخ المناسب لعقد اجتماعا��ا وفق خطھ مسبقة وتوف�� جميع 

ال�جنة والعمل ع��  التجمع او عملية اتخاذا القرارات والتوصيات الصادرة عن  الوثائق والمعلومات والبيانات ال�ي من شأ��ا �سهيل 

 القرارات والتوصيات.  متا�ع��ا ووضعها موضع التنفيذ من خلال خطة تنفيذيھ تحدد ف��ا المسؤوليات والإطار الزم�ي لتنفيذ هذه 

 التعر�فات .5

 .التنظيم الإداري للتجمع ا�خلي�� للم��ولوجيا �� الواردة والاختصارات التعر�فات  جميع إ�� الرجوع  يتم

 

 الأداء . مؤشرات .6

 ف��ات التحليل  المسؤول عن التحليل بيانات القياس  مؤشر الأداء  الرقم 

% الاجتماعات ال�ي عقدت وفق   مدى الال��ام بخطة عقد اجتماعات السنو�ة  1

 ا�خطة   

  سنو�ة امانة التجمع   

مدى تنفيذ القرارات والتوصيات وفق ا�خطط   2

 التنفيذية 

% القرارات التوصيات المنفذة وفق  

 ا�خطة التنفيذية   

  سنو�ة امانة التجمع  

% �سبة مشاركة الدول الأعضاء   المشاركة �� الاجتماعات   3

 والدول المشاركة �� الاجتماعات  

  سنو�ة امانة التجمع  
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 وا�جلسالتوج��ية للم��ولوجيا  ال�جنة  قرارات للهيئة، الداخلية اللائحة ، للمقاييسالعمل الف�ي  ن: أدلةم العلاقة ذات الوثائق

 .التقييس الوزار�ة لشؤون وال�جنة الف�ي
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ال�جنة التوج��ية للم��ولوجيا ام�ن  ال�جنة التوج��ية للم��ولوجيا اعضاء ا
/ اجهزة التقي�س الوطنية /  رئاسة الهيئة 

الم��ولوجية ال�جان الفنية 

 توصيات ا�جلس الف�� 
)ام�ن ال�جنة(

  ال�جنة الوزار�ة توصيات 
)ام�ن ال�جنة(

  التجمع ا�خلي�� للم��ولوجيا توصيات 
 )ام�ن ال�جنة(

تقديم البيانات والمعلومات قبل الاجتماع بثلاثة 
اسابيع

متا�عة تنفيذ توصيات الاجتماع السابق
)ام�ن ال�جنة(

س�� عمل ال�جان الفنية الم��ولوجية  
)ام�ن ال�جنة(

تجميع البيانات وتحليلها اضافة ا�� 
� المعلومات ع  توف� ا�خاصة بالاجتما

 البيانات مراجعةمناقشة و 
 ال�جنة  اجتماع �� والمعلومات

حس�ن  اتخاذ التوصيات القرارات لت
الم��ولوجية اداء ال�جان الفنية 

ومخرجا��ا 

وصيات والقرارات  لتنفيذ هذه الت اعداد ا�خطة التنفيذية 

 ع�ناسبو قبل والمعلومات  البيانات توز�ع
 الاجتماع من

تضمينھ التوصيات و محضرالاجتماع اعداد
والقابلة للتنفيذ المتخذة القراراتو

متا�عة تنفيذ ا�خطة 

شاط الم��ولوجيا  اقع � عن و عروض الدول الأعضاء 
ول الأعضاء ( )ممث�� الد

اعداد خطة اجتماعات ال�جنة التوج��ية للم��ولوجيا السنو�ة  

الدعوة للاجتماع حسب ا�خطة و�عداد 
جدول عمل الاجتماع قبل الموعد بخمسة 

اسابيع 

اجراء اجتماع ا�جلس 
الف�� 

 ما �ستجد من اعمال
ا�جميع  

ادراج الموضوع ع�� 
جدول الاعمال  ؟

لا �عم 
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للم��ولوجيا  التجمع ا�خلي�� ام�ن للم��ولوجيا  التجمع ا�خلي��اعضاء 
/ اجهزة التقي�س الوطنية /  امانةالتجمع 

الم��ولوجية  ال�جان الفنية 

 توصيات ا�جلس الف�� 
)التجمعام�ن (

  ال�جنة الوزار�ة توصيات 
)التجمعام�ن (

  التجمع ا�خلي�� للم��ولوجيا توصيات 
التجمع ام�ن

تقديم البيانات والمعلومات قبل الاجتماع بثلاثة 
اسابيع

متا�عة تنفيذ توصيات الاجتماع السابق
التجمع ام�ن

س�� عمل ال�جان الفنية الم��ولوجية  
�جان( )رؤساء ال

تجميع البيانات وتحليلها اضافة ا�� 
� المعلومات ع  توف� ا�خاصة بالاجتما

 البيانات مراجعةمناقشة و 
  التجمع اجتماع �� والمعلومات

حس�ن  اتخاذ التوصيات القرارات لت
الم��ولوجية اداء ال�جان الفنية 

ومخرجا��ا 

وصيات والقرارات  لتنفيذ هذه الت اعداد ا�خطة التنفيذية 

 ع�ناسبو قبل والمعلومات  البيانات توز�ع
 الاجتماع من

تضمينھ التوصيات و محضرالاجتماع اعداد
والقابلة للتنفيذ المتخذة القراراتو

متا�عة تنفيذ ا�خطة 

شاط الم��ولوجيا  اقع � عن و (عروض الدول الأعضاء 
ول الأعضاء )ممث�� الد

السنو�ة   للم��ولوجيا  التجمع ا�خلي�� اعداد خطة اجتماعات

الدعوة للاجتماع حسب ا�خطة و�عداد 
جدول عمل الاجتماع قبل الموعد بخمسة 

اسابيع 

ال�جنة اجراء اجتماع 
 التوج��ية للم��ولوجيا 

 ما �ستجد من اعمال
ا�جميع  

ادراج الموضوع ع�� 
جدول الاعمال  ؟

لا �عم 
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 � ولوج�ة ام�� ولوج�ة اعضاء  اللجنة الفن�ة الم�� / اجهزة التقي�س الوطن�ة / امانة اللجنة  اللجنة الفن�ة الم��
ولوج�ة  الفن�ة  اللجنة الم��

 �
 توص�ات المجلس الف��

) � )التجمعام��

  اللجنة الوزار�ة توص�ات 
) � )التجمعام��

ولوج�ا توص�ات  � للم��   التجمع الخل���
 � التجمع ام��

تقد�م الب�انات والمعلومات ق�ل الاجتماع بثلاثة 
اسابيع

متا�عة تنف�ذ توص�ات الاجتماع السابق
 � التجمع ام��

ولوج�ة    متا�عة تنف�ذ توص�ات اللجان الفن�ة الم��
)رؤساء اللجان(

تجميع الب�انات وتحل�لها اضافة ا� 
الخاصة  توف�� المعلومات

�الاجتماع 

 الب�انات مراجعةمناقشة و 
�  والمعلومات

 اللجنة  اجتماع ��

 � اتخاذ التوص�ات القرارات لتحس��
ولوج�ة اداء اللجان الفن�ة  الم��

ومخرجاتها 

اعداد الخطة التنف�ذ�ة لتنف�ذ هذە التوص�ات والقرارات 

ـــع  ق�ل والمعلومات  الب�انات توز�ـ
� اسبو  الاجتماع من ع��

الاجتماع اعداد تضمينه التوص�ات و مح��
والقا�لة للتنف�ذ المتخذة القراراتو

متا�عة تنف�ذ الخطة 

ولوج�ا  عروض الدول الأعضاء عن واقع �شاط الم��
)ممث�� الدول الأعضاء(

ولوا الفن�ةاعداد خطة اجتماعات اللجنة  السن��ة   ج�ةلم��

الدعوة للاجتماع حسب الخطة و�عداد 
جدول عمل الاجتماع ق�ل الموعد 

�خمسة اسابيع 

االتجمع اجراء اجتماع 
ولوج�ا  �  للم��  الخل���

 ما �ستجد من اعمال
الجميع  

ادراج الموض�ع ع� 
جدول الاعمال  ؟

لا نعم 

كة  جلسة مش��

موقف برامج المقارنات الب�ن�ة ومراجعة قدرات 
رئ�س اللجنة  CMCsالق�اس والمعايرة 
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 ال�جنة الفنية ل�جودة اعضاء  ال�جنة الفنية ل�جودة ام�ن
 ال�جنة/ اجهزة التقي�س الوطنية / امانة ال�جنة 

ل�جودة  الفنية 

 �
وص�ات المجلس الف��  ت

) � )التجمعام��

وص�ات    اللجنة الوزار�ة ت
) � )التجمعام��

وص�ات  ولوج�ا ت � للم��   التجمع الخل���
 � التجمع ام��

لاجتماع  تقد�م الب�انات والمعلومات ق�ل ا
بثلاثة اسابيع

متا�عة تنف�ذ توص�ات الاجتماع السابق
 � التجمع ام��

  �
متا�عة تنف�ذ توص�ات اللجنة الفن�ة للجودة ��

)رؤساء اللجان( اجتماعها السابق

تجميع الب�انات وتحل�لها اضافة 
الخاصة  ا� توف�� المعلومات
�الاجتماع 

 الب�انات مراجعةمناقشة و 
�  والمعلومات

 اللجنة  اجتماع ��

اتخاذ التوص�ات القرارات 
� اداء  اللجنة الفن�ة لتحس��

للجودة ومخرجاتها 

والقرارات  اعداد الخطة التنف�ذ�ة لتنف�ذ هذە التوص�ات 

وز�ــــع  ق�ل والمعلومات  الب�انات ت
� اسبو  الاجتماع من ع��

الاجتماع اعداد تضمينه التوص�ات و مح��
والقا�لة للتنف�ذ المتخذة القراراتو

متا�عة تنف�ذ الخطة 

عروض الدول الأعضاء عن واقع �شاط 
ولوج�ا  )ممث�� الدول الأعضاء(الم��

السن��ة   للجودة الفن�ةاعداد خطة اجتماعات اللجنة 

الدعوة للاجتماع حسب الخطة 
و�عداد جدول عمل الاجتماع ق�ل 

الموعد �خمسة اسابيع 

اجتماع  عقد اجراء
  � االتجمع الخل���

ولوج�ا   للم��

 ما �ستجد من اعمال
الجميع  

ادراج الموض�ع ع� 
جدول الاعمال  ؟

لا نعم 

كة  جلسة مش��

 �
  NMIsموقف نظم إدارة الجودة ��

)لاعضاءا ممث�� الدول(

� لنظم إدارة الجودة 
  (ان وجد)التقد�م الم�د��

)لاعضاءا ممث�� الدول(
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 ا�حفظمدة  م�ان ا�حفظ  طر�قة ا�حفظ  النوع العنوان رقم ال�جل 
طر�قة التخلص من  

 ال�جل

MD-OP-010-22-01 خة   محضر الاجتماع��

 الك��ونية 
 قم الاجتماع  روفق 

وثائق �جنة ا�جودة 

 �� المنتدى
 ارشفة  سنة 10

MD-OP-010-22-02   نموذج متابعة توصیات
الاجتماع السابق للجنة  
  التوجیھیة للمترولوجیا

��خة 

 الك��ونية 
 قم الاجتماع روفق 

وثائق �جنة ا�جودة 

 �� المنتدى
 ارشفة  سنة 10
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